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Ubersicht

Einleitung

» Sie kdnnen bei OMTax eine oder mehrere steuerpflichtige Geschéaftseinheit als
Handlungsbevollmé&chtigter registrieren und im Auftrag der steuerpflichtigen Geschaftseinheit
Steuererklarungen erfassen und einreichen.

« Als Handlungsbevollmé&chtigter stehen Ihnen alle Funktionalitaten zur Verfligung, wie der
steuerpflichtigen Geschéftseinheit

» Vorliegender Foliensatz fasst die relevanten Informationen dazu zusammen

» Die ausfuhrlichen Erlauterungen zu den einzelnen Funktionen finden Sie in den Foliensatze

« FS_ 1 Schulung OMTax_Deklaration_Berechtigungen
Alle Informationen zur Registrierung und Authentisierung an OMTax.

« FS 2 Schulung_OMTax_Deklaration_Steuererklarung
Alle Informationen zur Bearbeitung der Steuererklarung, zur Kommunikation mit der Steuerbehorde und

dem Empfangen der Veranlagungsmitteilung.
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Ubersicht

. Benutzerkonto erstellen

«  Damit Sie die steuerpflichtige Geschéaftseinheit registrieren kdnnen, missen Sie Uber ein persénliches Benutzerkonto im
ePortal (https://eportal.admin.ch) verflgen.

. Steuerpflichtige Geschaftseinheit registrieren

«  Damit Sie die Ergdnzungssteuer (QDMTT, IIR, UTPR) deklarieren kbnnen, missen Sie in einem ersten Schritt die
steuerpflichtige Geschaftseinheit Uber das ePortal registrieren.

«  Hierfur muss die steuerpflichtige Geschéaftseinheit Gber eine UID-Nummer verfigen (https://www.uid.admin.ch/).
*  Auch wenn Sie fUr eine Steuerart nicht steuerpflichtig sind, muss dies informiert werden.

. Registrierung annehmen

* Nachdem Sie die steuerpflichtige Geschaftseinheit registriert haben, wird die Registrierung durch lhren Leitkanton
(Sitzkanton gemass Handelsregister) geprift.

+  Sie erhalten nach der Bearbeitung und Annahme durch den Sitzkanton ein Schreiben, welches den Aktivierungscode
beinhaltet. Der Aktivierungscode muss innerhalb von 2 Wochen erfasst werden, anschliessend ist er abgelaufen.

. Aktivierungscode erfassen
*  Sobald Sie den Aktivierungscode erhalten haben, kdnnen Sie diesen erfassen und die Registrierung abschliessen.

. Steuererklarung (Deklaration) erfassen
* Nach Abschluss der Registrierung kbnnen Sie die Steuererklarung fur ein spezifisches Geschaftsjahr erfassen.
+  Die Steuererklarung wird vom Leitkanton gepruft und veranlagt. Anschliessend erhalten Sie die Veranlagungsmitteilung.
+  Dieser Schritt ist im separaten Foliensatz beschrieben, siehe «<FS 2 Schulung OMTax_Deklaration Steuererklarung»
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https://eportal.admin.ch/
https://www.uid.admin.ch/

STEUERPFLICHTIGE GESCHAF
REGISTRIEREN

SEINRHEIT
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Registrierung

Steuerpflichtige Geschaftseinheit

« Steuerpflichtige Geschéftseinheit registrieren OEEEET™  orexocco Miimum Toation *® = =

« Nachdem Sie sich authentisiert haben und die
steuerpflichtige Geschaftseinheit noch nicht bei
OMTax registriert ist, kbnnen Sie auf der Seite
«Ubersicht» den Button «Steuerpflichtige
Geschaftseinheit registrieren» wahlen.
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Registrierung

Steuerpflichtige Geschéaftseinheit auswahlen

« Kontaktangaben

Diese werden von lhrem ePortal Profil
vorabgefullt.

Erganzen Sie die Angaben mit Ihrer
Telefonnummer.

« Steuerpflichtige Geschaftseinheit (UID-
Register)

Suchen Sie mittels des in OMTax integrierten
UID-Registers die steuerpflichtigen
Geschéftseinheit.

Sie kdnnen einen «Namen» oder eine «UID-
Nummer» erfassen.

Fur eine detaillierte Suche, wechseln Sie direkt
in das UID-Register
(https://www.uid.admin.ch).

Mit Auswahl des Eintrags in der Liste, wird die
steuerpflichtige Geschaftseinheit in die
Registrierung tibernommen.

Initial wird die Suche nur Uber die aktiven
Eintrage durchgeflnhrt.

Steuerpflichtige Geschéaftseinheit registrieren

Kontaktangaben

Telefen

Steuerpflichtige Geschaftseinhait

UID-Register

Name / UID der
Geschaftseinheit *

Suchresultat

CHE-330.333.063  EMI GmbH

CHE-100.198434  Emiplast SA en lig,

2Total
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Registrierung

Angaben zur Unternehmensgruppe

« Angaben zur Unternehmensgruppe

Erfassen Sie die zwingenden Felder (*).
Den «Legal Entity Identifier» konnen Sie unter
https://search.gleif.org/#/search/ suchen.

Erfassen Sie das Geschaftsjahr von/bis fr
welches Sie die Steuererklarung einreichen
mussen.

« Handlungsbevolimachtigter

Falls Sie die Registrierung im Auftrag einer
steuerpflichtigen Geschaftseinheit vornehmen,
erfassen Sie den Namen der Unternehmung
und die zwingenden Angaben.

Bitte laden Sie die unterschriebene
Bestatigung der Handlungsbevollméachtigung
hoch.

Sie finden das Dokument hier: www.omtax.ch

Steuerpflichtige Geschaftseinheit registrieren

Kontaktangaben
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http://www.omtax.ch/

Registrierung

Einreichen

» Reqgistrieren
*  Mit «Registrieren» kbnnen Sie die Registration
abschliessen.

* Hierzu miussen Sie den «Disclaimer» prifen
und akzeptieren.

* Registrierung eingereicht

* Nachdem Sie die Registrierung eingereicht
haben, wird diese durch die Steuerbehotrde
geprift und Sie erhalten an die erfasste
Adresse ein Schreiben mit dem
Aktivierungscode.

« Sobald Sie den Aktivierungscode erhalten
haben, kdnnen Sie sich erneut tber das
ePortal anmelden und den Aktivierungscode
eingeben.

der i und der Richtigkeit und igkeit der Angaben.

Mit der Anwahl des Kontrollkastchens bestatigen Sie, dass Sie berechtigt sind, fur die steuerpflichtigen Geschaftseinheit und die

oberste Muttergeselischaft zu handeln, und dass Ihre Angaben zur zu

und zur obersten Muttergeselischaft der Richtigkeit und Vollstandigkeit entsprechen. Mit der Anwahl «Registrierens werden die
i r bei der Kanton pruft seine

Angaben Der bei

1 Ich bestatige, dass ich berechtigt bin zu handeln und dass die Angaben richtig und vollstandig sind.

Ubersicht

OMTax (OECD Minimum Taxation)

Registrierung eingereicht
wielen Dank!

Die Registrierung ist eingereicht. Der zustandige Kanton proft die Registrierung. Damit die
Fegistrierung sbgeschlossen werden kann, erhalten sie in den nichsten Tagen ein postalisch
zugestelltes Schreiben mit dem Aktivierungscode. Sie benotigen den Aktivierungscode, um die
steuererklarung for die Erganzungssteuer erfassen und die zusdtzlichen Funktionen in OMTax
nutzen zu konnen.

steuerpflichtige Geschaftseinheit einsehe

, '
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Registrierung

Allgemein

« Die Registrierung der steuerpflichtigen
Geschaftseinheit erfolgt nur einmalig und Sie
konnen diese jedes Jahr wiederverwenden.

« Die Freischaltung der Registrierung erfolgt
uber die Steuerbehdrde (Hauptsteuerdomizil)

« |Ist die steuerpflichtige Geschaftseinheit nicht
mehr steuerpflichtig, missen Sie dies
ebenfalls «deklarierens.

« |st die zustandige Steuerbehdrde
abweichend zum Sitzkanton, kdnnen Sie dies
in der Steuererklarung angeben und die
Steuererklarung wird an die zustandige
Steuerbehdrde weitergeleitet.

Steuererklarung — Steuerpflichten
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AKTIVIERUNGSCODE EINGEBEN
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Aktivierungscode eingeben

Finanzdirektion
Kanton ZUQ Steververwaltung

Bahnhofstrasse 26, 6300 Zug
T+4141 72826 11

e Sobald Sie das Schreiben mit dem

Abteilung Juristische Personen
Assessor Write 26

Aktivierungscode erhalten haben, kbnnen Sie i o
sich erneut Uber das ePortal an OMTax o
anmelden. wE

« Nach dem Anmelden sehen Sie den Button
«Aktivierungscode eingeben». e

UPE CHE-143.948 669

Aktivierungscode fiir die erstmalige Registrierung in OMTax

Sehr geehrte Damen und Herren

Die steverpllichtigen Geschaftseinheiten von grossen multinationalen Unternehmensgruppen,
welche der Mindeststeuer unterliegen. haben sich erstmalig in OMTax zu registrieren. Um die
Steuererklarung fur die Erganzungsstever auszufillen und die zusatzlichen Funktionen in OMTax
nutzen zu ktinnen, bendtigen Sie den untenstehenden Aktivierungscode:

G2AW.VWAD.Q2

Der Aktivierungscode ist 14 Tage glltig. Nach Ablauf dieser Frist muss ein neuer Code angefordert
werden.

Melden Sie sich unter waww omtax.admin.ch in OMTax an und geben Sie den Aktivierungscode ein.

Die Registrierung fur die steuerpflichtige Geschaftseinheit ist somit abgeschlossen. Die Funktion zur
Erstellung der Stevererklirung und die zusatzlichen Funktionen stehen nun zur Verfligung.

Bei Fragen stehen wir Thnen gerne zur Verfagung.

Fl Obersicht

Sz

Registrierung abschliessen

vielen Dankl

Die Registrierung ist eingereicht. Der zustandige Kanton proft die Registrierung. Damit die
Registrierung zbgeschlcssen werden kann, erhalten Sie in den nachsten Tagen ein postalisch
zugestelltes schreiben mit dem Aktivierungscode. sie benotigen den aktivierungscode. um die
steuererklarung for die Erganzungssteuer erfassen und die zusstzlichen Funktionen in OMTax
nutzen zu konnen

sehan | Aktivierungscode eingeben
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Aktivierungscode eingeben

+ Erfassen Sie den Aktivierungscode und
bestatigen Sie die Eingabe mit «Eingeben».
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Registrierung abgelehnt

* Wurde die Registrierung durch die
Steuerbehorde abgelehnt, erhalten Sie eine
Nachricht unter den «Benachrichtigungen»
und Sie kdnnen bei Bedarf erneut eine
Registrierung vornehmen.

« Mit Klick auf «Begriindung anzeigen»,
konnen Sie auf die Details der Ablehnung
zugreifen.

« Bei Unklarheiten, kdnnen Sie die zustandige
Steuerbehdrde (Sitzkanton) kontaktieren.

Registrierung abgelehnt

Die Registrierung der steuerpflichtige

Informationen zur OECD/G-20
Mindestbesteuerung

Hier finden Sie allgemeine Informationen iiber
das Projekt der Mindestbesteuerung der
schaftliche L
Entwicklung (OECD) und b
20 wichtigsten Industrie- und

r (G20). Damit sollen die Regeln
g von grossen
Unternehmensgruppen an die Digitalisierung
und Globalisierung der Wirtschaft angepasst
werden.

Link: https://www.oecd.org

Begriindung anzeigen ). Bitte wenden Sie sich an den zustandigen Kanton.

Steuerpflichtige Geschéftseinheit registrieren

wurde abgelehnt (

Informationen zur

Hier finden Sie spezifis
Weblosung OMTax, mif
steuerpflichtigen GescH
grossen multinationale]
sich registrieren und di
die Erganzungssteuer |

Link: https://www.omt|

Registrierung abgelehnt

Sehr geehrte Damen und Herren

Leider miissen wir lhre Regi

Freundliche Griisse

['\ Testdokument pdf
POF
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Weiltere steuerpflichtige Geschaftseinheit

reg IStrieren
 Wenn Sie zusatzliche steuerpflichtige OMTax (OECD Minimurm Taxation)
Geschaftseinheiten vertreten, kdnnen Sie .
weitere steuerpflichtige Geschéaftseinheiten ] |
registrieren. e '
- Sie konnen erst nach der Aktivierung der 8
ersten steuerpflichtigen Geschéaftseinheit
zusatzliche Geschaftseinheiten registrieren. e

* Hierzu missen Sie sich zuerst wieder an
OMTax anmelden.

« Wabhlen Sie «Verwaltung» und
«Geschaftseinheit wechseln»

* Anschliessend wahlen Sie «\Weitere
Steuerpflichtige Geschéaftseinheit
registrieren»

Meine Steuerpflichtige Geschaftseinheit

ParentCompany! Zirich
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Weitere steuerpflichtige Geschaftseinheit
registrieren

« Sie kdnnen erneut Uber das «UID-Register» ke i
eine steuerpflichtige Geschaftseinheit suchen :
und auswahlen.

« Erfassen Sie die restlichen Daten und fullen e
den Bereich «Handelsberechtigung» aus.

* Laden Sie die «Bestéatigung» hoch und
schliessen Sie die Registrierung mit
«Registrieren» ab.

Land [ schweiz
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Weiltere steuerpflichtige Geschaftseinheit
registrieren

Sobald Sie das Aktivierungsschreiben
erhalten, kbnnen Sie sich an OMTax
anmelden und mit «Verwaltung -
Geschaftseinheit wechseln» in die
Verwaltung der Gesellschaften wechseln.

Wahlen Sie die Geschéftseinheit (Aktivierung
ausstehend), fur welche Sie das
Aktivierungsschreiben erhalten haben und
geben Sie den Aktivierungscode ein.

Nach dem «Eingeben» erhalten Sie eine
Bestatigung und der Status ist «Aktiv».

Ist eine Geschéftseinheit aktiv, kdnnen Sie
fur diese Steuererklarungen erfassen und
einreichen.

Es kann nur immer eine Aktivierung
ausstehend sein, bevor sie weitere
Geschaftseinheiten registrieren kdnnen.

""" e Steuerpflichtige Geschaftseinheit

erpflichtige Geschiftseinheiten

Aktivierungscode eingeben

Geben Sie den Aktivierungscode ein, welchen Sie im postalisch zugesteliten Schreiben erhalten haben, und wahlen «Eingebens
an. Die Registrierung fir die ste Gesch ist somit ak 1. Die Funktion zur Erklérung der
Ergénzungssteuer und die 1 Funk stehen nun in OMTax zur Verfigung.

Aktivierungscode * [NDKU CAF7.Hg ]
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SSK Ressort Informatik

Folie 21

Tax

‘OECD Minimum Toxation

S$  Schweizerische Steuerkonferenz
C S | Conférence suisse des impots
K  Conferenza svizzera delle imposte



Geschaftseinheit wechseln

Allgemein

« Wenn Sie sich das nachste Mal an OMTax
anmelden, sehen Sie als erstes die Seite mit
der Auswahl der steuerpflichtigen
Geschaftseinheiten, fur welche Sie
Steuererklarungen bearbeiten kdnnen.

« Wahlen Sie die Geschéftseinheit aus, welche
Sie bearbeiten mdchten.

« Sie sehen im Titel jewells die
Geschaftseinheit, flr welche Sie tétig sind.

« Um die zu bearbeitende Geschaftseinheit zu
wechseln, wahlen Sie «Verwaltung» und
«Geschaftseinheit wechseln».

« Anschliessend sehen Sie im Titel die
ausgewahlte Geschaftseinheit.

OMTax (OECD Minimum Taxation)

Meine Steuerpflichtige Geschaftseinheit

Stevererklarungen (Adecco Group AG)

Nachrichten (Adecco Group AG)
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STEUERERKLARUNG BEARBEITEN
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Steuererklarung bearbeiten

Steuererklarung erstellen

« Die Bearbeitung der Steuererklarung erfolgt, Srevsrearng ~Sieupliden
gemass Erlauterung im folgenden Foliensatz: :

« FS_ 2 Schulung OMTax_Deklaration_Steuere

rklarung

* In der Steuererklarung sehen Sie im oberen
Bereich die Steuerpflichtige Geschéaftseinheit
und im Abschnitt «Handlungsvollmacht» den

Namen des Handelsberechtigten.

» Bitte priufen Sie die Zustelladresse. Als
Standard wird die Adresse des
Handelsberechtigten angezeigt.
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Zusatzlicher Mitarbeitender hinzufligen

« Sie konnen fir eine Geschéftseinheit OESE T ommmammnis = ®
zusatzliche Mitarbeitenden registrieren. Meine Steuerpfichtige Geschafiseinheit

« Wahlen Sie unter «Verwaltung», «Geschafts-
einheit wechseln» die Geschaftseinheit, flr
welche Sie einen Mitarbeitenden registrieren
wollen.

« Wechseln Sie anschliessend ins Meni c
« B e reC htl g u n g » Ubersicht  Erganzungssteuer  Verwaltung —~

OMTax (OECD Minimum Taxation)

Steuererkldrung >up AG)
Geschaftseinheit
Hier kinnen Sie die hweizerische Erganzungssteuer QDMTT und die
m(ernauona\eErga‘nI Bere:htwgu% terfassen
Geschaftseinheit
wechseln
LER Tax (OECE T & (@) [oame] o

Benutzer

===
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Zusatzlicher Mitarbeitender hinzufligen

e Stellen Sie sicher, dass die erfasste E-Mail-
Adresse identisch zur Adresse ist, mit der
sich der Benutzer im ePortal registriert hat.

« Wabhlen Sie «Benutzer anlegens.

« Erfassen Sie mind. die E-Mail-Adresse und
die Rolle des Benutzers und speichern Sie
die Angaben mit «Speichern» ab.

« Sobald sich der Benutzer das erste Mal bei
OMTax angemeldet, werden die Felder
«ePortal UserUID», «Vorname» und
«Nachname» automatisch abgefiillt.

« Sie mussen den Mitarbeitenden bei jeder
Geschéftseinheit registrieren, auf welche der
Mitarbeitende Zugriff erhalten soll.

Berechtigungen (Adecco Group AG)
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Support bel Problemen mit dem Login

 Beim CH-Login handelt es sich um einen Service des Bundesamtes fir Informatik und
Telekommunikation (BIT).
» Entsprechend kann die SSK und die emineo als Lieferant von OMTax keine technische
Unterstlitzung bei Problemen mit dem ePortal — CH-Login bieten.
» Bitte wenden Sie sich bei Problemen bei der Anmeldung (wie Passwort vergessen etc.) an den
durch das BIT zur Verfligung gestellten Servicedesk, der wie folgt erreichbar ist:
« E-Mail: servicedesk@bit.admin.ch
* Telefon: +41 58 465 88 88
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Weltere Informationen

 Weitere Informationen erhalten Sie;:

* Foliensatz 1: Benutzer und Registrierung
* Foliensatz 2: Steuererklarung erfassen und einreichen
* Foliensatz 3: Arbeiten als Vertreter (dieser Foliensatz)
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IStorie

* Version 1.00 vom 04.10.2024: Erstellung
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