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Einleitung

. Erganzungssteuer

Die OECD/G20-Mindestbesteuerung findet Anwendung auf multinationalen Unternehmensgruppen mit einem weltweiten Jahresumsatz
von mindestens 750 Mio. Euro. Der OECD-Mechanismus der Mindestbesteuerung beruht auf drei Massnahmen:

Qualified Domestic Minimum Top-up Tax (QDMTT): Mit der nationalen Ergdnzungssteuer erfasst ein Staat die bei ihm
ansassigen und mit weniger als 15 Prozent besteuerten Gesellschaften.

Income Inclusion Rule (IIR): Mit der IIR erfasst ein Staat die bei ihm anséssigen Gesellschaften fir deren unterbesteuerten
Tochtergesellschaften im Ausland.

Undertaxed Payments Rule (UTPR): Mit der UTPR erfasst ein Staat die bei ihm ansassigen Gesellschaften fir andere
unterbesteuerte auslandische Konzerngesellschaften.

Multinationale Unternehmensgruppen mussen einen effektiven Steuersatz pro Staat basierend auf Einzelabschlissen gemass
anerkannten Rechnungslegungsstandards herleiten. Der anwendbare Erganzungssteuersatz ermittelt sich grundsatzlich aus der
Differenz zwischen der effektiven Steuerbelastung und dem Mindeststeuersatz von 15 Prozent. Die Basis ist der Jahresabschluss jeder
Konzerngesellschaft gemass IFRS oder US-GAAP. Auch andere Rechnungslegungsstandards kénnen als Basis fur die
Bemessungsgrundlage dienen. Es gilt jedoch die entsprechenden GloBE-Korrekturvorschriften zu berticksichtigen.

. Schweizerische Steuerkonferenz (SSK)

Die SSK ist der Zusammenschluss der 26 kantonalen Steuerbehorden sowie der Eidgendssischen Steuerverwaltung (ESTV) als
Verein im Sinne von Art. 60 ff. ZGB.

Sie bezweckt insbesondere in interkantonal relevanten Themen die Weiterentwicklung des Steuerrechts und die Vereinheitlichung der
Steuerpraxis mittels Kreisschreiben und fordert den Erfahrungsaustausch zwischen den Kantonen und der ESTV. Sie erarbeitet und
publiziert Praxisempfehlungen, Informations- und andere Dokumentationen.

Sie berét die Konferenz der kantonalen Finanzdirektorinnen und Finanzdirektoren in Fragen der Steuergesetzgebung, in
Vernehmlassungsverfahren zu Steuervorlagen des Bundes und in allen weiteren steuerrechtlichen Belangen.

Sie fordert eine Vereinheitlichung der Verfahrensablaufe, realisiert hierzu Informatikprojekte im schweizerischen Steuerumfeld und
betreut technische Fragen.

Sie bietet Aus- und Weiterbildungskurse fir Mitarbeitende der Vereinsmitglieder an.
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Steuerpflichtige Geschaftseinheit

« Die Hauptanwendungsfalle fir die Erganzungssteuerpflicht von multinationalen Unternehmensgruppen sind:

* Art. 5 Abs.1 MindStV: Die steuerlich der Schweiz zugehdérige Geschéftseinheit, die nach den Art- 2.1-2.3 der GloBE-
Mustervorschriften fur die internationale Erganzungssteuer nach der Primarerganzungssteuerregelung (Income Inclusion
Rule, 1IR) steuerpflichtig ist, ist Uberdies fur die schweizerische Ergdnzungssteuer und die internationale Erganzungssteuer
nach der Sekundarerganzungssteuerregelung (UTPR) steuerpflichtig.

* Art. 5 Abs. 2 MindStV: Ist in der Schweiz keine Geschaftseinheit fur die internationale Erganzungssteuer nach der IIR
steuerpflichtig, so ist fur die schweizerische Erganzungssteuer und die internationale Erganzungssteuer nach der
UTPR die Geschaftseinheit mit der hochsten durchschnittlichen Bilanzsumme der letzten drei Jahresrechnungen nach
Art. 125 Abs. 2 Bst. a DBG unter Ausklammerung ihrer Beteiligungen steuerpflichtig. Diese Geschéaftseinheit bleibt
fur drei Geschaftsjahre nach Art. 10.1 der GloBE-Mustervorschriften erganzungssteuerpflichtig.

* Art. 5 Abs. 3 MindStV: Ist in der Schweiz mehr als eine Geschéftseinheit fiir die internationale Erganzungssteuer nach der
IIR steuerpflichtig, so ist fur die schweizerische Ergdnzungssteuer und die internationale Ergdnzungssteuer nach der UTPR
diejenige dieser Geschaftseinheiten mit der héchsten durchschnittlichen Bilanzsumme der letzten drei Jahresrechnungen
nach Art. 125 Abs. 2 Bst. a DBG unter Ausklammerung ihrer Beteiligungen steuerpflichtig. Diese Geschéaftseinheit bleibt fur
drei Geschaftsjahre nach Art. 10.1 der GloBE-Mustervorschriften ergédnzungssteuerpflichtig.
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Ubersicht

. Benutzerkonto erstellen

«  Damit Sie die steuerpflichtige Geschéaftseinheit registrieren kdnnen, missen Sie Uber ein persénliches Benutzerkonto im
ePortal (https://eportal.admin.ch) verflgen.

. Steuerpflichtige Geschéftseinheit registrieren

«  Damit Sie die Ergdnzungssteuer (QDMTT, IIR, UTPR) deklarieren kbnnen, miussen Sie in einem ersten Schritt die
steuerpflichtige Geschaftseinheit tber das ePortal registrieren.

*  Hierfur muss die steuerpflichtige Geschéftseinheit Gber eine UID-Nummer verfugen (https://www.uid.admin.ch/).
* Auch wenn Sie fUr eine Steuerart nicht steuerpflichtig sind, muss dies informiert werden.

. Registrierung annehmen

* Nachdem Sie die steuerpflichtige Geschaftseinheit registriert haben, wird die Registrierung durch lhren Leitkanton
(Sitzkanton gemass Handelsregister) gepruft.

+  Sie erhalten nach der Bearbeitung und Annahme durch den Sitzkanton ein Schreiben, welches den Aktivierungscode
beinhaltet. Der Aktivierungscode muss innerhalb von 2 Wochen erfasst werden, anschliessend ist er abgelaufen.

. Aktivierungscode erfassen
*  Sobald Sie den Aktivierungscode erhalten haben, kdnnen Sie diesen erfassen und die Registrierung abschliessen.

. Steuererklarung (Deklaration) erfassen
* Nach Abschluss der Registrierung kbnnen Sie die Steuererklarung fur ein spezifisches Geschaftsjahr erfassen.
+  Die Steuererklarung wird vom Leitkanton gepruft und veranlagt. Anschliessend erhalten Sie die Veranlagungsmitteilung.
+  Dieser Schritt ist im separaten Foliensatz beschrieben, siehe «<FS_2_Schulung_OMTax_Deklaration_Steuererklarung»
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https://eportal.admin.ch/
https://www.uid.admin.ch/

BENUTZER REGISTRIEREN &
AUTHENTISIEREN
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Authentisierung und Registrierung
ePortal — CH-Login (Schritt 1)

QIEEET™ epona ) ) ()
1. OMTax aufrufen: —
https://www.omtax.admin.ch/ = Produktion Wilkormrmen auf dem ePortal - lhre Services auf einen Biick
https://www.omtax-a.admin.ch/ > Test T
2. Auswabhl far: Alle Services
Anmeldung mit bestehendem ePortal Login. ‘ s H 4B H s A H o)

elAM

Erstellung neues ePortal Login. e —

Geben Sie Ihr E-Mail ein, um fortzufahren

#edaLogin

\\\\\\\\\
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https://www.omtax.admin.ch/
https://www.omtax-a.admin.ch/

Schritte zur Registrierung

» ePortal (CH-Login)
1.  Web-Adresse der gewtinschten Umgebung 6ffnen (https://www.omtax.admin.ch/ *).
2. Registrierung beim ePortal durchfiihren: Instruktionsvideo: https://www.eiam.admin.ch?c=fljr1!pub.
3. 2-Faktoren-Registrierung einrichten (Authenticator App, mTAN auf Mobiltelefon oder Sprachnachricht auf Fixtelefon).

Weitere Informationen zum CH-Login finden Sie hier: https://www.eiam.admin.ch/.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass der Benutzer, der die steuerpflichtige Geschaftseinheit registriert, anschliessend der
Administrator der steuerpflichtigen Geschéftseinheit ist.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass auf jeder Umgebung (Test und Produktion) die CH-Login-Registrierung separat durchgefuhrt
werden muss. Dies, da eine CH-Login-Registrierung auf der Test-/ Schulungsumgebung (https://www.omtax-a.admin.ch/)
gemass den BIT-Vorgaben nicht auf die Produktionsumgebung (https://www.omtax.admin.ch/), und umgekehrt, transferiert
werden kann.

* Flr Tests: https://www.omtax-a.admin.ch/
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Authentisierung und Registrierung
ePortal — CH-Login (Schritt 2)

Schweizerische Eidg haft
O i elAM (@ o
Co ;e:er - -
CH-LOGIN
& bring your own identity
eGovernment
Geben Sie lhr E-Mail ein, um fortzufahren
E-Mail*
( |
Abbrechen
2
Noch keinen Account?
N
g
3 N\
Anmeldung mit .
Zur Erstellung eines neuen
bestehendem Logins
elAM-Login
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Registrierung beim ePortal (CH-Login)
ePortal — CH-Login (Schritt 3)

Q& dam

A) Eingabe Ihrer Angaben zur Registrierung

+  Bitte verwenden sie lhre Arbeits-E-Mail-
Adresse, damit diese mit den Angaben im o
OMTax Benutzerkonto Ubereinstimmt.

Eingabe Bestatigungscode

B) EI ngabe Bestatlgu ngSCOde auS Mal I Bitte geben Sie den erhaltenen Bestatigungscode ein und klicken Sie dann auf
Weiter.
Geben Sie den Bestatigungscode ein, den wir lhnen
per E-Mail an die folgende E-Mail-Adresse geschickt
haben: Testing@gmail com

Bestatigungscode ‘

Neuen Code anfordern
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Registrierung beim ePortal (C
ePortal — CH-Login (Schritt 4)

-Login)

C) Erstellung des neuen Logins

Bestatigung
«Zweiten Faktor hinzufligen» wahlen (dies ist
eine Voraussetzung fir den Zugriff auf OMTax)

raccount el

D) Beantwortung der Sicherheitsfragen als
Grundlage fur die 2-Faktoren-Registrierung
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Registrierung beim ePortal (CH-Login)

ePortal — CH-Login (Schritt 5)

E) 2-Faktor-Authentisierung

elAM DE FR IT EN

* Auswahl des praferierten 2-Faktor-

Authentifizierungsvorgehens.

Zweitfaktor-Auswahl

* Die empfohlene Lésung ist die Verwendung

einer Authenticator App (Details siehe néachste _ ™)

Follen). @® Authentisierung mit generierten Einmalcodes. A_
*  Wird die Option «Mobilnummer» gewahlt, kann —

dort aUCh elne lenummer angegeben Werden' O zz:ﬁ:ﬁut?;rrew;zrn?:i:;n\hrSmartphomegesandten Codes. "L

In diesem Fall erhalten Sie fur die Ubermittlung =

des Codes einen Anruf auf Ihr Fixtelefon und
der COde Wird durCh elnen Computer -:w l::tsh:‘?tlswerung mit einem Passkey. Sie kénnen 4 %

zusatzliche(n) Passkey(s) hinzufugen.

vorgelesen.
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2-Faktor Authentisierung

Authenticator App

» Die bekanntesten Authenticator Apps sind
von Google oder Microsoft, die unabhangig
vom System (i0OS, Android) zur Verfligung

stehen.

« Starten Sie die App auf ihrem Mobiltelefon
und scannen Sie den angezeigten QR-Code.

 Nach dem Scan des QR-Codes zeigt die App
einen Code an, der im nachsten Schritt

eingegeben werden muss.

Authenticator App

1. Laden Sie 2ing Authenticator App auf lhr Telefon, wenn

Sie noch ke rt haben

2. nen Authenticator App auf lhrem Gerat unc
fugen Sie ein Konto hinzu

3. en Sie den QR-Code oder geben Sie den Schidssel
darunter manuell gin

4. K f =] enn die App Konto =1

ha

.GLXFSRFEHSXVCDUKZIVI

Methode &ndern

Authenticator App

Uberprifen Sie nun m

Bestatigungscode * ‘

Feld ist erforderlich
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2-Faktor Authentisierung
MTAN

« Angabe der Mobilnummer als Grundlage fur
die mTAN Zwei-Faktoren Authentisierung.

« Als Alternative kann auch eine Fixnummer
angegeben werden. In diesem Fall erhalten
Sie, fur die Ubermittlung des Codes, einen
Anruf auf Ihr Fixtelefon und der Code wird
Ihnen durch einen Computer vorgelesen.

« Eingabe des via SMS erhaltenen
Bestatigungscodes.

REF - elAM

Mobilnummer

Telefonnummer *

Feld ist erforderlich

Mobilnummer (mTAN)
Wir haben den Bestatigungscode an folgende
Telefonnummer gesendet: 0041763221585

Bestatigungscode *

Feld ist erforderlich

Code nicht erhalten?

SSK Ressort Informatik
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Anmeldung erfolgreich

« Nachdem Sie sich registriert und authentisiert
haben, kbnnen Sie die Anwendung «OMTax»
wéhlen, um lhre steuerpflichtige
Geschaéftseinheit zu registrieren.

755 Portal 8| | i

Alle Services

&8 55 @ A &

5 ' ]

= Er A sl 4
e — T i A sttt

A L = A B

2 s 2 Jo R
s L i o onen T —"
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Wiederholte Anmeldung

* Nach der erstmaligen Registrierung kdnnen Sie sich tber die Web-Adresse
hitps://www.omtax.admin.ch/ jederzeit bei OMTax anmelden (authentisieren).

« Hierflr bendtigen Sie die fur die Registrierung verwendete E-Mail-Adresse, das Passwort sowie
entweder die Authenticator App oder das SMS aus der mTAN (oder der Sprachnachricht via

Anruf auf Fixtelefon).
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https://www.omtax.admin.ch/

REGISTRIERUNG DER
STEUERPFLICHTIGEN GESCHAFTSEINHEIT
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Registrierung

Steuerpflichtige Geschaftseinheit

- Steuerpflichtige Geschaftseinheit registrieren DESE T owmmescoumn aion °*® = -

* Nachdem Sie sich authentisiert haben und Ihre
steuerpflichtige Geschaftseinheit noch nicht bei
OMTax registriert ist, konnen Sie auf der Seite
«Ubersicht» den Button «Steuerpflichtige
Geschaftseinheit registrieren» wahlen.

SSK Ressort Informatik
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Registrierung

Steuerpflichtige Geschaftseinheit auswahlen

Steuerpflichtige Geschaftseinheit registrieren

« Kontaktangaben

Kontaktangaben

* Diese werden von lhrem ePortal Profil o ;:jj:j:f ; - ; :
vorabgefullt.
- Erganzen Sie die Angaben mit lhrer e L | -
Telefonnummer. .
«  Steuerpflichtige Geschéftseinheit (UID- . L . |
Register)

* Suchen Sie mittels des in OMTax integrierten
UID-Registers Ihre steuerpflichtigen
Geschéftseinheit.

* Sje konnen einen «Namen» oder eine «UID-
Nummer» erfassen.

Fir eine detaillierte Suche, wechseln Sie direkt & 1 I—
in das UID-Register I T
(https://iwww.uid.admin.ch). i m==m] . I

*  Mit Auswahl des Eintrags in der Liste wird die IV
steuerpflichtige Geschaftseinheit in die ! et
Registrierung bernommen. i e l

- Initial wird die Suche nur tiber die aktiven I e
Eintrage durchgefiihrt. E ‘ —
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Registrierung

Angaben zur Unternehmensgruppe

« Angaben zur Unternehmensgruppe
« Erfassen Sie die zwingenden Felder (*).

« Den «Legal Entity Identifier» kbnnen Sie unter
https://search.qgleif.org/#/search/ suchen.

+ Erfassen Sie das Geschaftsjahr von/bis, flr
welches Sie die Steuererklarung einreichen
mussen.

« Handelsbevollméachtigung

+ Falls Sie die Registrierung im Auftrag einer
steuerpflichtigen Geschaftseinheit vornehmen,
erfassen Sie ebenfalls den Namen Ihrer

Steuerpflichtige Geschaftseinheit registrieren

Kontaktangaben

Vermame [Fiiname nane Tieten
wachname  [Gmmamanon ) P e

Steuerpflichtige Geschftseinheit

HE108.577.789

wwwww

Unternehmung und die zwingenden Angaben. |

+ Bitte laden Sie die unterschriebene
Bestatigung der Handelsbevollmachtigung
hoch.

* Reqgistrieren

*  Mit «Registrieren» kbnnen Sie die Registration
abschliessen.

* Hierzu mussen Sie den «Disclaimer» priufen
und akzeptieren.
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Registrierung

Angaben zur Unternehmensgruppe

» Registrierung eingereicht
* Nachdem Sie die Registrierung eingereicht
haben, wird diese durch die Steuerbehdrde
(Sitzkanton) gepruft und Sie erhalten an die E;EEE?::;T;:;Ei:gz?::k:gx:;::::::k::::?/:kl’lisiélg::i::f::chen e
Sitzadresse der steuerpflichtigen ool i
Geschaftseinheit ein Schreiben mit dem (et
Aktivierungscode.

* Falls Sie Angaben unter
«Handelsberechtigung» erfasst haben, wird
der Aktivierungscode dem
Handelsberechtigten zugestellt.

« Sobald Sie den Aktivierungscode erhalten earschs
haben, kdnnen Sie sich erneut Uber das eaisiorung eingeraiht
ePortal anmelden und den Aktivierungscode

eingeben . Die Registrierung ist eingereicht. Der zustandige Kanton proft dis Registrisrung. Damit die

Regictrierung sbgeschlossen werden kann, erhalten Sie in den nichsten Tagen ein postalisch
zugestelltes Schreiben mit dem Aktivierungscode. Sie bendtigen den Aktivierungscode, um die
steuererklarung for die Erganzungssteuer erfassen und die zusstzlichen Funktionen in OMTax
nutzen zu kénnen.

der i und der Richtigkeit und igkeit der Angaben.

Mit der Anwahl des Kontrollkastchens bestatigen Sie, dass Sie berechtigt sind, fur die steuerpflichtigen Geschaftseinheit und die

OMTax (OQECD Minimum Taxation)

steue rpflichtige Geschaftseinhelt einsehen
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Registrierung

Abweichendes Hauptsteuerdomizil Gemeinde

« Die Registrierung der steuerpflichtigen
Geschaftseinheit erfolgt nur einmalig und Sie
konnen diese jedes Jahr wiederverwenden.

« Die Freischaltung der Registrierung erfolgt
uber die Steuerbehdrde (Sitzkanton).

« |Ist die steuerpflichtige Geschaftseinheit nicht

mehr steuerpflichtig, missen Sie dies

ebenfalls «deklarieren».

« Ist die zustandige Steuerbehotrde

abweichend zum Sitzkanton, kdnnen Sie dies
in der Steuererklarung angeben und die
Steuererklarung wird an die zustandige
Steuerbehotrde weitergeleitet.

SSK Ressort Informatik .
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AKTIVIERUNGSCODE EINGEBEN
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Aktivierungscode eingeben

Teleion
werner.zecchino@emineo.ch

Vertraulich Kantonale Nr.: 123456789

« Sobald Sie das Schreiben mit dem
Aktivierungscode erhalten haben, kénnen Sie e -
sich erneut Uber das ePortal an OMTax |
anmelden.

« Nach dem Anmelden sehen Sie den Button ot g i
«Aktivierungscode eingeben».

Die stet ichtige Gi aftseinheit von grossen i Unternehmensgruppen hat sich
erstmalig in OMTax zu registi 1. Um die ] zur Erga ausfillen und
die zusatzlichen Funktionen in OMTax nutzen zu kénnen, 5 Sie den ur 1
Aktivierungscode:

ZHLLLJEHWL

Melden Sie sich in OMTax an und geben Sie den Akti ein. Die i fiir die
ichti eschaftseinheit ist somit Die Funktion der Deklaration und die
zusatzlichen Funktionen stehen nun zur Verfiigung

Bei Fragen wenden Sie sich an die Steuerbehdrde des Leitkantons.
Freundliche Griisse

Werner Zecchino

Ubersicht

Registrierung abschliessen
vielen Dankl

Die Registrierung ist eingereicht. Der zustandige Kanton proft die Registrierung. Damit die
Registrierung zbgeschlcssen werden kann, erhalten Sie in den nachsten Tagen ein postalisch
zugestelltss schreiben mit dem aktivierungscode. sie benotigen den aktivisrungscode, um dis
Steuererklarung fir die Erganzungssteuer erfassen und die zusstzlichen Funktionen in OMTax
nutzen zu kénnen

Stauerpfiichtige Geschiftsainhatt ainsehan | Aktivierungscode eingeben .
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Aktivierungscode eingeben

« Erfassen Sie den Aktivierungscode und
bestétigen Sie die Eingabe mit «Eingeben».
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REGISTRIERUNG ABGELEHNT
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Registrierung abgelehnt

* Wurde die Registrierung durch die
Steuerbehorde abgelehnt, erhalten Sie eine
Nachricht unter den «Benachrichtigungen»
und Sie kdnnen bei Bedarf erneut eine
Registrierung vornehmen.

« Mit Klick auf «Begriindung anzeigen» kdnnen
Sie auf die Details der Ablehnung zugreifen.

 Bei Unklarheiten kdnnen Sie die fur Sie
zustandige Steuerbehdrde (Sitzkanton)
kontaktieren.

Registrierung abgelehnt

Die Registrierung der ichti aftseinheit wurde (
Begrindung anzeigen ). Bitte wenden Sie sich an den zustandigen Kanton.

Informationen zur OECD/G-20
Mindestbesteuerung

Hier finden Sie allgemeine Informationen Gber
das Projekt der Mindestbesteuerung der

Informationen zur

Hier finden Sie spezifis

Weblasung OMTax, mi
steuerpflichtigen Gescl
grosse n

h

Registrierung abgelehnt

Sehr geehrte Damen und Herren
Leider miissen wir Ihre Registrierung ablehnen. Weitere Details Sie dem beili

Freundliche Grusse

r\ Testdokument pdf
PO
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ALLGEMEINE FUNKTIONEN
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Allgemeine Funktionen

Benachrichtigungen

« Benachrichtigungen
* Nachdem Sie sich am ePortal angemeldet T r—

gehen (1 neue Benachrichtigung)

8 [> Abmelden DE ~

haben, sehen Sie oben rechts das Postfach flr
die Benachrichtigungen.

* Bei neuen Benachrichtigungen erhalten Sie ein

rotes Symbol als Anzeige.

« Klicken Sie auf das Symbol, um die

Benachrichtigung zu sehen. —

Meine Benachrichtigungen

et o Ly v e
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Allgemeine Funktionen

Einstellungen (ePortal Profil)

« Einstellungen
*  Wenn Sie auf «Mein Profil» klicken, kbnnen
Sie Ihre Einstellungen einsehen.
*  Mein Profil
« Personliche Angaben und Daten der
Registrierung.
* Art der Benachrichtigungen als E-Mail
(Standard) oder als SMS.

Eo ? ] ® |::ﬁ abmelden DE ~

Firstname Unknown Lastname
Unknown

Mein Profil
J Meine Berechtigungen
Meine Push-Benachrichtigungen

Meine Geschaftspartnerschaften
-

__—

U Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédératian suisse P |
Confederazione Svizzera e Orta

Confederaziun svizra

Alle Services

| Mein Profil

Mein Profil

Meine Benachrichtigungen Benutzer-ID ePortal: 170A8546

Meine Berechtigungen

Meine Push-Benachrichtigungen Vorname: Ale]

Meine Geschaftspartnerschaften . P Nachname: Z|
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Allgemeine Funktionen
Einstellungen (OMTax Profil)

OMTax (OECD Minimum Taxation)

« Einstellungen

« Sobald die Registrierung lhres Unternehmens
abgeschlossen ist, erscheinen in der OMTax
Applikation neue Tabs, so die «Verwaltung».

* Dort kbnnen Sie im OMTax-Profil Ihre
Direktwahl anpassen.

SSK Ressort Informatik g »
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Allgemeine Funktionen

Mitarbeitende hinzufligen

MUssen weitere Mitarbeitende lhrer
steuerpflichtigen Geschéftseinheit Zugriff auf
OMTax erhalten, kdnnen Sie diese in der
«Verwaltung» (verfligbar nach der
erfolgreichen Registrierung) erfassen.

Stellen Sie sicher, dass die erfasste E-Mail-
Adresse identisch zur Adresse ist, mit der sich
der Benutzer im ePortal registriert hat.

Wahlen Sie «Berechtigung» in der Verwaltung,
nachdem Sie sich an OMTax authentisiert
haben.

Wahlen Sie «Benutzer anlegen».

Erfassen Sie mind. die E-Mail-Adresse und die
Rolle des Benutzers und speichern Sie die
Angaben mit «Speichern» ab.

Berechtigungen

Berechtigungen

gggggggggggggggg

Rlle®

uuuuuuuuuuuuuu
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Allgemeine Funktionen

Mitarbeitende hinzufligen

« Sie haben folgende Rollen zur Auswahl:

«  Administrator Unternehmen: Kann
Steuererklarungen bearbeiten und einreichen
und zuséatzlich Benutzer verwalten.

«  Mitarbeiter Unternehmen: Kann nur
Steuererklarungen bearbeiten und einreichen.

* Vertreter: Identische Berechtigung wie
«Mitarbeiter Unternehmen». Information fur
Sie, dass es sich beim Benutzer um einen
Vertreter handelt.

« Sobald sich der Benutzer das erste Mal bei
OMTax anmeldet, werden die Felder «ePortal
UserUID», «Vorname» und «Nachname»
automatisch abgefiillt.

Berechtigungen

Benutzer

ePortal UserUID

6b2b79e9-0a2b-4975-b467-fe8737..)

E-Mail

ubsadmin1@example.com

Firstname ubsadmi

n1
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Allgemeine Funktionen

Mitarbeitende mutieren und deaktivieren

« Missen die Daten eines erfassten
Mitarbeitenden angepasst werden, kbnnen
Sie sich zuerst alle erfassten Mitarbeitenden
via «Verwaltung - Berechtigung» anzeigen
lassen.

« Mittels Anwahl der «ePortal UserlD» oder der i
. . . . . . Berechtigungen
«E-Mail» gelangen Sie in die Detailsicht des o
Benutzers.

 Via «Bearbeiten» kédnnen Sie die Felder

Berechtigungen

«Direktwahl» und «Rolle» bearbeiten *.
Speichern Sie die Angaben mit «Speichern».

« Sie konnen mit Setzen des «Deaktivierungs-
datums» einen Mitarbeitenden deaktivieren.
Ab diesem Datum kann er sich nicht mehr bei

bearbeiten

OMTax authentisieren.

« Unter «Letzte Anmeldung» sehen Sie, wann
sich der Mitarbeitende das letzte Mal
angemeldet hat.

SSK Ressort Informatik  * Der Administrator kann seine eigenen Rechte nicht bearbeiten
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ANHANG
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Support bel Problemen mit dem Login

 Beim CH-Login handelt es sich um einen Service des Bundesamtes flr Informatik und
Telekommunikation (BIT).
» Entsprechend kann die SSK und die emineo als Lieferant von OMTax keine technische
Unterstlitzung bei Problemen mit dem ePortal — CH-Login bieten.
» Bitte wenden Sie sich bei Problemen bei der Anmeldung (wie Passwort vergessen etc.) an den
durch das BIT zur Verfligung gestellten Servicedesk, der wie folgt erreichbar ist:
* E-Mail: servicedesk@bit.admin.ch
« Telefon: +41 58 465 88 88

SSK Ressort Informatik
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Weltere Informationen

 Weitere Informationen erhalten Sie hier;

* Foliensatz 1: Benutzer und Geschaftseinheit registrieren (dieser Foliensatz)
* Foliensatz 2: Steuererklarung erfassen und einreichen
* Foliensatz 3: Arbeiten als Vertreter
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IStorie

* Version 1.00 vom 25.02.2024: Initiale Version
* Version 1.01 vom 19.12.2024: Aktualisierung fur Go Live
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